Temeljem Clanka 26. 1 45., Statuta Visoke Skole ,,CEPS-Centar za poslovne studije* Kiseljak
broj: 536/14 od 02.06.2014.godine i ¢lanka 25. Odluke o izmjenama i dopunama Statuta
Visoke Skole ,,CEPS-Centar za poslovne studije“ Kiseljak broj: 2169/14 od 22.09.2014.
godine, Senat na 4. sjednici odrzanoj 07.11.2014. godine, donosi:

PRAVILNIK

O RADU KNJIZNICE VISOKE SKOLE ,,CEPS-CENTAR ZA POSLOVNE
STUDIJE* KISELJAK

1.OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu visokoskolske knjiznice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno

........

cey e

poslovne studije“Kiseljak (u daljem tekstu: Visoka skola).

Clanak 2.
Rad visokoskolske knjiZznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Visoke skole koji se
ostvaruje kao:

1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. stru¢na knjizni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 2. toc¢ke 1. ovoga Pravilnika obuhvaca
rad s studentima, suradnju s nastavnicima i struénim suradnicima te pripremanje, planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.

cen e

cen e

fonda, inventarizaciju, signiranje, Klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i
reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,

cen e

cey e

struénih suradnika o novim knjigama 1 sadrZajima stru¢nih ¢asopisa i razmjenu informacijskih
materijala, usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, Casopisa i novina, izradu popisa
literature koja promice kulturnu bastinu i daje temelj za razumijevanje razli¢itih kultura i

cey e



Clanak 5.
Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 3. ovoga Pravilnika obuhvaéa organizaciju,
pripremu 1 provedbu kulturnih sadrzaja kao Sto su knjizevne i filmske tribine, natjecanja u
znanju, knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, filmske projekcije i1
videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s mladeZi u slobodno vrijeme.

Clanak 6.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na studente, nastavnike, stru¢ne suradnike i druge
zaposlenike Visoke $kole.

Clanak 7.

cey e

I1.RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.
Radno vrijeme knjiZnice je svaki radni dan od 08.00 do 16.00 sati

Radno vrijeme knjiznice se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 9.
O promjenama radnog vremena knjiznice knjiznicar je duzan pravodobno istaknuti obavijest
na ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj plo¢i Visoke skole.

111. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.

cey e

zaposlenici Visoke skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 11.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama visokoskolske knjiznice.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti
redovni rad knjiZnice.

Clanak 12.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 13.
Korisnici knjiznice su nastavnici i studenti CEPS-a



Clanak 14.
U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.

cen e

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.

................

grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati studenti Visoke skole.

Clanak 16.

cen e

Za koristenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi istovremeno dvije (2) knjige
na vrijeme do petnaest (15) dana.

Clanak 17.
Izvan prostorija knjiznice odnosno ¢itaonice ne mogu se koristiti priru¢nici, enciklopedije,
leksikoni, rjecnici, bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim
kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu nastavnika ili stru¢nog suradnika.

Clanak 18.

cey e

posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno clankom 16. ovoga pravilnika.

Za vrijeme odmora studenta propisanih akademskim kalendarom, za vrijeme godis$njih

odmora zaposlenika te kada postoje opravdani razlozi knjizni¢ar moze korisniku produljiti
vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 16. ovoga pravilnika.

cen e

cen e
cey e

cey e

cey e

listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.



cen e

stru¢na literatura moraju biti vraceni najkasnije do kraja akademske godine

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno

........

cey e

cey e

cen e

cey e

uvjerenja ili potvrda koje se izdaju prema c¢lanku 46. Zakona o visokom obrazovanju
Srednjobosanske Zupanije/kantona (,,Sluzbene novine SBK/KSB* broj: 04/13) studentima

cey e

Clanak 23.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu visokoskolska knjiznica moze

........

posudbi.

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 24.

cey e

cey e

uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti 1 vratiti knjiznici istovrsni primjerak
kakav je posudio.

Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga €lanka, duZan je nabaviti 1 vratiti knjiznici
drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Visokoj $koli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti oSte¢enog, uniStenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

cey e

direktor.



Clanak 25.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz clanka 24. ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 27.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o radu knjiznice broj: 1029/13
od 20.12.2013. godine.

Broj: 2686-2/14
Kiseljak, 07.11.2014. godine

Predsjednik Senata:

Pred. VS Nebojsa Zdravkovié



