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Visoka škola "CEPS-Centar za poslovne studije" Kiseljak, sa sjedištem u Kiseljaku, Josipa bana Jelačića bb, ID broj: 4236509320002, koju zastupa direktor dr. sc. Mirzo Selimić (u daljem tekstu: CEPS), s jedne strane,
i
[Naziv korisnika], sa sjedištem u [grad], [ulica i broj], ID broj: [---], kojeg/koju zastupa [funkcija, ime i prezime] (u daljem tekstu: Korisnik), s druge strane,
zaključili su sljedeći

UGOVOR O DODJELI PODRŠKE
BROJ UGOVORA – ??/2026.

PREDMET UGOVORA
Član 1.

1. Ovaj ugovor zaključuje se na osnovu Odluke o dodjeli podrške od [datum].
2. Korisnik se obavezuje osigurati učešće učesnika iz Priloga 1 – Popis učesnika na događaju umrežavanja, koji će se održati dd.–dd. mm 202x. godine u (mjesto i država), pod nazivom „(naziv događaja)“.
3. Potpisivanjem Ugovora Korisnik prihvata uslove organizacije prijevoza i smještaja za događaj umrežavanja iz stava 2. ovog člana, u skladu s odredbama ovog Ugovora.

IZNOS PODRŠKE
Član 2.

1. CEPS dodjeljuje podršku u obliku refundacije prihvatljivih troškova smještaja i prijevoza koji su stvarno nastali.
2. CEPS će Korisniku isplatiti podršku do iznosa od 1.000,00 EUR (hiljadu eura) po učesniku.
3. Podrška će biti isplaćena iz sredstava predviđenih projektom u okviru programa Horizont Evropa pod nazivom „Transnational network of national contact points (NCPs) for widening participation and strengthening the European research area“, broj projekta 101055286 (NCP_WIDERA.NET).





IZVJEŠTAVANJE
Član 3.

1. Isplata će se izvršiti na osnovu Izvještaja o učešću, koji se smatra zahtjevom Korisnika za plaćanje.
2. Iznosi u Izvještaju o učešću moraju biti iskazani u eurima. Korisnik je dužan svaki iznos troška u drugoj valuti preračunati u eure prema srednjem kursu Centralna banka Bosne i Hercegovine objavljenom na dan izdavanja računa za usluge prijevoza i smještaja obuhvaćene Izvještajem o učešću. Kursne liste potrebno je priložiti uz Izvještaj o učešću.
3. Korisnik je dužan dostaviti Izvještaj o učešću u roku od 15 kalendarskih dana od dana završetka događaja umrežavanja iz člana 1. stav 2. ovog Ugovora.
4. Izvještaj o učešću podnosi se na obrascu koji se nalazi u Prilogu 2 – Izvještaj o učešću. Izvještaj mora sadržavati podatke potrebne za opravdanje zatraženog iznosa na osnovu stvarno nastalih prihvatljivih troškova u skladu s uslovima ovog Ugovora. Korisnik je dužan pratećom dokumentacijom potvrditi da su podaci na osnovu kojih se utvrđuje tačan iznos finansijske podrške potpuni i tačni te da se nastali troškovi mogu smatrati prihvatljivim u skladu s Ugovorom.
5. Izvještaj o učešću dostavlja se elektronskom poštom na adresu info@ceps.edu.ba. CEPS može zatražiti na uvid originale priloga uz Izvještaj o učešću.
6. Isplata se vrši nakon odobrenja Izvještaja o učešću. CEPS je dužna izvršiti provjeru Izvještaja u roku od 20 kalendarskih dana od dana njegovog prijema te obavijestiti Korisnika o konačnom iznosu finansijske podrške koji će biti isplaćen.
7. CEPS utvrđuje konačni iznos podrške u skladu s članom 4. ovog Ugovora, na osnovu podataka iz Izvještaja o učešću.
8. Ako Korisnik ne dostavi Izvještaj o učešću u propisanom roku, CEPS nema obavezu isplate podrške.
9. CEPS neće odobriti Izvještaj o učešću ako Korisnik nije priložio potrebnu dokumentaciju ili nije dokazao da je ostvarena svrha učešća na događaju umrežavanja navedena u prijavi. U tom slučaju CEPS nema obavezu isplate podrške.

PRIHVATLJIVI TROŠKOVI
Član 4.

1. Da bi CEPS izvršio isplatu podrške u obliku refundacije stvarno nastalih troškova, moraju biti ispunjeni sljedeći uslovi:
I. radi se o troškovima smještaja i prijevoza učesnika navedenih u Prilogu I. ovog Ugovora radi učešća na događaju umrežavanja iz člana 1. stav 2.;
II. učesnici su dokazali svoje učešće na događaju (fotografije i zvještaj);
III. troškovi su nastali Korisniku;
IV. troškovi se odnose na usluge smještaja i prijevoza korištene tokom trajanja događaja ili jedan dan prije početka i/ili jedan dan nakon završetka događaja, a izuzetno i dva dana prije ili poslije ako ih je Korisnik priznao u obračunu službenog puta;
V. troškove je moguće utvrditi i provjeriti na osnovu dokumentacije;
VI. troškovi su razumni, opravdani i u skladu s načelom ekonomičnosti jer odabrana opcija predstavlja najbolji odnos cijene i kvaliteta.
2. Da bi troškovi smještaja bili prihvatljivi, osim navedenih uslova, moraju biti ispunjeni i sljedeći:
· vrsta smještaja: hotel do četiri zvjezdice (****) ili smještaj rezervisan putem www.booking.com ili www.airbnb.com;
· kategorizacija smještaja: smještaj za potrebe službenog putovanja;
· priznati dodatni troškovi: boravišna taksa;
· obračun: u visini stvarno plaćenih računa za noćenje (bez obroka; parking i drugih usluga);
· potrebna dokumentacija: ovjeren račun za noćenje i ostale priznate troškove smještaja.

3. Da bi troškovi prijevoza bili prihvatljivi, osim navedenih uslova, moraju biti ispunjeni i sljedeći:
Javni prijevoz (avion, voz, autobus, brod)
· kategorija prijevoza: ekonomska klasa,
· priznati dodatni troškovi: prtljag;
· obračun: u visini stvarno plaćenih putnih karata i ostalih priznatih troškova;
· potrebna dokumentacija: račun za kartu i karta (avionski prijevoz – isključivo karte ekonomske klase; željeznički prijevoz – isključivo karte drugog razreda; autobuski prijevoz – međunarodne autobuske linije), sve direktno od prijevozničke kompanije – bez posrednika; potvrde rezervacije nisu dovoljne. 
· obavezno sačuvajte svu putnu dokumentaciju (račune, karte, boarding pass-ove i sl.) do završetka postupka refundacije.
· ne uključuje troškove lokalnog prijevoza u mjestu održavanja događaja.

4. Dokumenti na osnovu kojih se priznaju troškovi smještaja i prijevoza moraju biti izdani od strane pružaoca usluga. 
5. Dokumentacija se dostavlja u skeniranom obliku. CEPS ima pravo zatražiti originale dokumentacije na uvid.
6. Podrška pokriva 100% stvarno nastalih prihvatljivih troškova smještaja i prijevoza, pod uslovom da ne prelazi ograničenje iz člana 2. stav 2. Ugovora.
7. Ako neki od učesnika iz opravdanih razloga ne učestvuje ili ranije prekine učešće (npr. smrt člana porodice, bolest i sl.), CEPS može priznati nastale troškove smještaja i prijevoza pod uslovom da je razlog nastao nakon nastanka troška.
8. Korisnik može zatražiti zamjenu učesnika iz Priloga I. Ako CEPS potvrdi opravdanost razloga za zamjenu i ako su ispunjeni svi uslovi prihvatljivosti troškova, priznat će stvarne troškove smještaja i prijevoza zamjenskog učesnika.


KONAČNI OBRAČUN PODRŠKE I PLAĆANJE
Član 5.

1. CEPS je dužna isplatiti podršku u roku od 30 kalendarskih dana od dana prijema odobrenog Izvještaja o učešću, u konačnom iznosu utvrđenom u skladu s članovima 3. i 4. ovog Ugovora.
2. Isplata će biti izvršena u eurima na sljedeći bankovni račun Korisnika:

Naziv banke: [...]
Tačan naziv vlasnika računa: [...]
IBAN: [...]
Poziv na broj: [...]
Model: [...]

KOMUNIKACIJA
Član 6.

1. Kontakt osoba CEPS-a za izvršenje prava i obaveza iz ovog Ugovora je: Mirzo Selimić, NCP Widening Participation and European Research Area, e-mail: info@ceps.edu.ba, telefon: 030 870 870.
2. Kontakt osoba Korisnika za izvršenje prava i obaveza iz ovog Ugovora je: ---.

SPOROVI
Član 7.

1. Sve eventualne sporove proizašle iz ovog Ugovora ugovorne strane nastojat će riješiti mirnim putem (sporazumno). Ukoliko to ne bude moguće, nadležan je stvarno nadležni sud u Kiseljaku.
2. Na sva pitanja koja nisu uređena ovim Ugovorom primjenjuje se zakon kojim se uređuju obligacioni odnosi.
ZAVRŠNE ODREDBE
Član 8.
1. Ugovor stupa na snagu danom kada ga potpiše posljednja ugovorna strana.
2. Ugovor se zaključuje u dva (2) istovjetna primjerka, po jedan za svaku ugovornu stranu.

	Za Korisnika:	
	Za CEPS:


	FUNKCIJA
	DIREKTOR

	
	



	Ime i prezime
	dr.sc. Mirzo Selimić

	
[Mjesto], ______________
	
Kiseljak, ______________

	
	
Broj:______________
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Visoka skola "CEPS-Centar za poslovne studije" Kiseljak
UL Josipa Bana Jelacica bb, 71250 Kiseljak

tel: +387 30 875 208; +387 30 875 221

fax: +387 30 875 245; e-mail: info@ceps.edu.ba

Rjesenje Opcinskog suda u Travniku, MBS: 51-05-0079-10
1D broj: Identifikacijski broj: 4236509320002
3383402249882310 UniCredit Bank d.d.
132-040-20231701-66 NLB banka d.d.
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